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ج ات  چ  
ن  ی  ی  پ 

نن ی  کم  یٹ 
ل   ش 

ن کے ی وری  ی 
 ہ دای ات  کے صارفن

 کی لئے
ے
نمان  کی رہ 

 مق صد
ن اس     دسی او ج ات      چ     ٹ 

ن پ   ی  ی  کا    مق صد     
نن ی  کم     یٹ 

ل   ٹ          ش 
  کے   ی وری 

 
ان ی 

نن ی  رچ شی     ادارون    کیچن
ل   ش      ئ  کے   

ے
نمان اہ م    کر    مرجلہ      وار     رہ  ۔ین فن  ا   ہ 

 لاگ انن 

 
می  
ن کل ن

 1س 

لئ     .1    کے  
ن
ل     ٹ     لاگ    انن     کرن

نن    کے   ی وری 
ی ٹ ی   کمی ش  ج ات   چ ی 

ن کی  haritycommission.punjab.gov.pkcپ 
گئے     ی    اور     اوٹ     دن    

ایے ےب    ٹ     ج   ٹ      کلک    کری ن۔ Charity Portal Loginوی ب   سای

 
می  
ن کل ن

 2س 
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می      چ و    کہ    اسکا       ن ہان   ص .2
ن ٹ ی   کارد    ن

ا چن
ن
 درج     کرے    گا۔ Password  اور ی اسورد   ہ       Usernameارف    ای ینا    س ی

   کی   صورت    می     .3
لئن مودار     ہ وگی۔ Forgot Passwordی اسورد     ن ھو

ن ی ل   سکری نن    ن
 ٹ      کلک    کری ن۔   درج    دن

 

 
می  
ن کل ن

 3س 

ٹ ی 
اچن
ن
می  چ و کہ   کارد   ن ہان  ٹ     ای یناس ی

ن ن ٹ  کلک کری ن  Submitہ  وہ درج  کر لی  اور  User Nameن
 
آت  کےای می ل  ۔کے ی ی

ری س ٹ    گا    Passwordا ور      User Nameاد 
ے
ج  دی ا ج ان ہٹ 

 م  ۔ن ھ
ے
ان ئن ہرٹ  ی   کی صورت  می  ا

ن
 ای می ل وصو  ثن ہ ون

ن
ی ان

ور کر لی  ی ا    Junk اور    Spam می ل ی وکس کے 
 کو چ ی ک ضن

ولد ررن
ن ف

 contact@charitycommission.punjab.gov.pk  ٹ  رای طہ کر لی  ۔ 

نی ا .4 ن  ی ی  ب  اکاو 
ن
نن  ی ینان

ی ش  نن ات   اور  رچ شی 
ے   ٹ  کلک کری ن۔ Sign Upکی لئ  سای

 
 
 
 
 
 

mailto:contact@charitycommission.punjab.gov.pk
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 ہ دای ات  
لئے  کے 

ن
ی س ادا کرن

نن فن
ی ش   رچ شی 
نن 
ی ش  ۔رچ شی  علق ہ دای ات  درج  ہ ی 

ی س کے می 
نن فن
ی ش  مودار ہ و گی۔ اس سکری نن می  رچ شی 

ن ی ل سکری نن ن
ن ہلے درج  دن ن سے    اکاو ینب  ی ا ی

ن
ی ینان

۔  ور سے ٹ  ھی 
ن ہلے انن ہ دای ات  کو عن  سے 

 

 
می  
ن کل ن

 4س 
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ی ٹ ی کی  نن چ ی 
ی ش  ےی رچ شی  ٹ

ن  ی

 
می  
ن کل ن

 5س 

 کی  .5
 
ان ی 

ی ی ا چن
ی ٹ  نن چ ی 

ی ش  ےی رچ شی  ٹ
ن لئے   ی ینام درج  کری ن۔  ادارے کے    کا 

جنات  کری ن۔  .6
 صوث  کا اپن 

ئن ی   ا
جنات  کری ن۔  .7

ی گری کا اپن 
ن کے علاف ہ کی می علق ہ کی ی  ی ش ین  آٹ 

ص کی معلومات  درج  کری ن چ س کو  .8
ن خ اینب  سےاس ش  ی  کی ج 

ی ٹ  ۔چ ی  ی ار جاصل ہ 
ی   کا اجن

ن
 رچ شی  کرن

a.    درج  کری ن۔ یناممکمل 
b.   وچ ی ت   /ولدی ب ت   کری ن رن

ن خ
نٹ  ینام  می ص کا 

ن خ  درج  کری ن۔   اور می علق ہ ش 
c. و می

ٹ   ف 
اچن
ن
می   اکارد  ک یس ی

ن   ۔کری ن درج   ن
d.  ی ار

ی  و عی ت  اجن
ن ت  کری ن کی ی

ن خ
نٹ  ی سا کہ  می سٹ ی، ج  ی ٹ ی کا ٹ  ے چ ی  نما  ی ت  ن

ن خ
نٹ  سری ا می

ن ی ٹ ی کا   آف  یندہ۔چ ی 
می  درج  کری ن اور  .9

ن ل ن
ن ٹ  کلک کری ن۔  Get Verification Codeموی ایے

 
ی کے ی ی

ل ٹ  ی صدی ق 
ی کے موی ایے د  وک آ

ی عے م کے   SMSای س ان م ای س  و  ہ و گا۔ وص دنر
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می  
ن کل ن

 6س 

 درج  کری ن اور 
ی کود 
ن ٹ  Verify Codeی صدی ق 

 
 ی  ی صداگر ۔ کلک کری نکے ی ی

ر  SMS کود   یق  و  ہ و ثن  موصو  عےی کے دن
 Getی 

new Code  ل ٹ
یے  موی ا
نی ا کود  ن ٹ  کلک کری ن۔ ای ک ی

 
 گا۔ دوی ارہ کے ی ی

ے
ج  دی ا ج ان  ھٹ 

  ن

ن ٹ  کلک کری ن Get Verification Codeاور ای می ل ای د ری س درج  کری ن  .10
 
۔ ای می ل  کے ی ی

 گا  ۔
ے
ج ا ج ان  ن ھٹ 

ی کود 
 ای د ری س ٹ  ی صدی ق 

 
می  
ن کل ن

 7س 

ی کود  درج  کر کے  
 کی صورت  می      Verify Codeی صدی ق 

ن
ٹ  کلک    Get new Code ٹ  کلک کری ن۔ کود  وصو  ثن ہ ون

 گا۔
ے
ج  دی ا ج ان  ھٹ 

 ای می ل ٹ  ن
نی ا کود   کری ن ۔ ای ک ی

  
می  
ن کل ن

 8س 
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ی  کہ  .11
ی ی ینایے
ن ی ٹ  ت   ای س ان م ای س  ااس ی ات  کو ی ق 

ت  اور ای می ل ای د ری س درج  کری ن چ و کہ ی الی  می 
ن ل ن
ور درست  موی ایے

۔  وری ہ  ینام ٹ  ہ وینا ضن واست  دہ یندہ کے 
لئے درچن   کے 

ن
دن جاصل  کرن ی کود 

ی عےی صدی ق   ای می ل کے دنر
ی سا کہ  .12 ت  کری ن ج 

ن خ
نٹ  وعی ت  می

ن ن کی ی  دسی اوٹ 
 
ن ارن ینامہ،  ی  چ ی  اج  ت   ارن اینب  سے اج  اہ کی ج  ی ٹ یچ   ٹ ی کے سرٹ  سٹ ی کی  ی  کےٹ 

ینامہ اور  ت   ارن اینب  سے اج  ی ٹ یج  ار داد۔ چ ی  ن ٹ  کلک کری ن اور Choose File کی ف 
 
ن کو کے ی ی  دسی اوٹ 

 
ن ارن اج 

Upload  ن ل کا ساٹے
یے یےد ثن ہ و اور فنارمی ت   1MBکری ن۔ فنا ا ئے۔ JPG/JPEG/PNG/PDFسے رن ہ  ا  ہ ویناج 

لئے  ل کو دی کھئن کے 
 کے ی عدفنایے

ن
ل ات  لود  ہ ون

 ک کری ن۔کے لینک ٹ  کلView Fileفنایے

 
می  
ن کل ن

 9س 

ی سا کہ .13 صی لات  درج  کری ن ج 
قن
 کی ی 
ن
مع کروان ی س ج 

نن فن
ی ش   رچ شی 

a.  ینام واست  دہ یندہ)صارف کا 
 (درچن

b.    می
ن الانن ن  ج 

c.    ہ ی د   اکاو ینب 

d.  ینام  ی ینک کا 

e.  ج  ک
نن ا ینامٹ  ج  کود   اور ا 

نن ا  ٹ 

f.  م
دہ رق   رون  می  )ادا س 

ن
  (ی اکشی ان

g.   ی س
ی گری کی فن

دہ کی ی  ت  س 
ن خ
نٹ  اہ  کرے گا)می م ظن

 (چ و کہ سسشٹ 
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h.   ن ج ن  ی ار  کی 
ن
مع کروان ی س ج 

 فن

i.   کی لئے 
ن
دہ ج الانن کی کان  ات  لود  کرن الانن کو  ٹ  کلک کری ن Choose Fileادا س  کری ن۔  Uploadاورج 

ن  ل کا ساٹے
یے یےد ثن ہ و اور فنارمی ت   1MBفنا ا ۔  JPG/JPEG/PNG/PDFسے رن ئے ہ  ا  ہ ویناج 

 

می  
ن کل ن

 10س 

گئے  .14 ئے  ی  نی ہ د ینامہ کو ٹ  ھ کر  /اعلای ار 
 کیاف 

ن
ق ہ ون

نن ات  او نی  ی اکس ٹ  کلک کر کی  چ    ی  صورت  م  می فن
ے   ر سای

Sign Up ۔ ی 
ن دی ایے

 
نن ی  رچ شی   کا ی ی

ت   کی   ش  ارن   اج 
ے
مع ہ و ج ان واست  ج 

  ۔ گی  کی درچن
ی ٹ ی کمی ش  ج ات  چ ی 

ن نن ی  چ شی  ٹ   نن پ 
 کی   ش 

ت   ارن  کی صورت  می    اج 
ن
ور ہ ون

ن
نظ  گا۔   ی دنرث   Username & Passwordمی

ے
اہ م کی ا ج ان

 ای ۔می ل فن

 
می  
ن کل ن

 11س 

ےنن انن   سای
ل     
نن    کے   ی وری 

ی ٹ ی   کمی ش  ج ات   چ ی 
ن ےنن ٹ     پ  لئ        سای    کے  

ن
کی وی ب    charitycommission.punjab.gov.pkانن     کرن

گئے     ی    اور     اوٹ     دن    
ایے  ٹ      کلک    کری ن۔ Charity Portal Loginسایےب    ٹ     ج 
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می  
ن کل ن

 12س 

اہ م کرد ی عے فن ر می  )ینامہ صارف کا ای۔می ل کے دن
ن ٹ ی کارد  ن

اچن
ن
کا ایندراج  Username & Password  اور ی اس ورد   (س ی

ےنن انن کری ن او ن ٹ  کلک کری ن۔ Sign In ر سای
 
 کے ی ی

 ی ورد  
ی س   (ادارہ امی  ) د 

نن 
ی ٹ ی کمی ش  ج ات  چ ی 

ن ل ٹ  کامی ان  سے  پ 
ی ی وری 
ی ٹ  کے    ی عد  سایےنن کے چ ی 

ن
 ی ورد  کی انن ہ ون

ی س   د 
 ج ہ و گی۔سکری نن واضن

 
می  
ن کل ن

 13س 

 گا۔ 
ے
ی ت  کو دکھای ا ج ان

واست  کی چی ی 
، طری ق ہ کاراور درچن  ہ دای ات 

لئے ن کے  ی 
 می  صارفن

 ی ورد 
ی س   اس ٖد 
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 طری ق ہ کار

 کےن   
ن
ی ٹ ی کو رچ شی  کرن ی چ ی 

ے نٹ ۔ہان ی  ہ ی 
گئے  

ے
صوٹ  می  دکھان

ی ل می  دی گی  ی 
  مراجل دن

 
می  
ن کل ن

 14س 

ی ل 
لئے درج  دن  کے 

ن
ی ٹ ی کو رچ شی  کرن ی  چ ی 

ے نٹ ن ی گی ۔سی کش ین
علق معلومات  درج  کرینا ہ وین

 کے می 

A.  ن  (Basic Information) معلومات   یادی  ی ی
B. سٹ ی  (Trustee) ٹ 
C.  ن  م می 

 (Employees)لارن
D. اد ی د افن

قن
 (Beneficiaries) مسی 

E. ج ات   ی اث   ا (Assets) 
F.  

ن
  (Income) آمدن

G.  عطی ات  /چ یندہ(Donations)  
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H.   واچ ی ات(Liabilities) 
I. صی لا مالی

قن
  (Financial Statement) ت  ی 

J.   ی 
  یٹ  ی  ل ی  وی 

ن ن ی  کی  (Utility Connections) کش ین
K.  نہ اٹے  (Review)ج 
L.  صدی ق

 (Verify) ی 
M.  (  نن ی  رچ شی

مع کرو(فنارم  ش  یناج   (Submit) ا

نی ادی معلومات     ی ی
(Basic Information) 

 

 

می  
ن کل ن

 15 س 

نن معلومات  کے  یادی  ی  ین  .1
ی ی  م  سی کش 

ے نٹ  ی  ی  چ   ی
طٹ م  یٹ 

ن ینام دری ا ت  خت  اور  کری ن ج  کا 
جنات  کری ن چ س کے ن 

ونن کا اپن 
ن  ی  ی  چ   اس ف ای

 یٹ 
 
ے
ی سا کہہ   گی  رچ شی  کروان ن  ج  ی 

ن  2017ای کت   کمی ی
نن کی  .2

ی ش  صی لات  رچ شی 
قن
ی سا کہ  ی  ،مہی ا کری ن ج  می 

ن س ن
ن سی
ے س کے اچ را  لای

ن سی
ے جن اور لای ن  ی ار   کی 

ے س لای
ن جن  کیسی ن  ی ار  کی 

ن
م ہ ون

 ۔می عاد خن 
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کل 
می  س 

ن  16 ن

ن  .3 کاری ور یکمی ٹ نن ی  انن
ص  کی ش 

قن
ی سا کہ   لات  ی  ی  اچنت   ب  ی  کاری وردرج  کری ن ج 

ن
د س ی نفن می   می

ن کاری   )ن می  انن
ن نن ن
کاری ور اور (وری ش  نن ی  انن

  جن ن  ی ار ش 
وم درست   .4

   یف 
می   کست 

ن   نن ی  ا )  ن
 
لئے  ( نن ی  ا ن  کے 

ن
  Yesدرج  کرن

نٹ  ن کو می     ت  کری ن۔ خ

 
می  
ن کل ن

 17 س 

 ی ی ہ درج  کری ن .5
د  وت  کر ۔رچ سر 

ن اہ کرم ی س کا مق ام  د  ی  کہ ہ   نی  ٹ 
ن م  درج  کرینا ی ی ہ یآف ۔ یلارن  ہ 

a.  یےداد کی ا  ت  کری ن ج 
ن خ
نٹ  سم می

ی۔ ف 
س 
ے ی ل ی ا رہای

یند سی  ل، ا
رعی ، کمرس  ی سا کہ رن  ج 

b. یےداد کی ا  سم  لیی  دن  ج 
ت  کری نف 

ن خ
نٹ   ۔ می



 ہ دای ات  
ن کی لئے ی 
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c.  می  درج  کری ن۔
ن  ی وینب  ن

d. درج  کری ن۔ کی  ی  س  /ی لاک /گلی /کمی لکس 
e.  ک /علاف ہ  درج  کری ن۔  گاو ن /سر 
f.   ت  کر است  ی  ر /صوث

ن خ
نٹ  ۔  نی  می ج ات 

ن پ  ی سا کہ   ج 
g.   خصی ل اور ش

لع، ن 
علق ہ صوث  کا صن

ت  کری ن۔  ہرمی 
ن خ
نٹ    می

h.  ت  کری ن۔
ن خ
نٹ  سم می

یےداد کی ملکی ت  کی ف  ا  ج 
i.  ی صد

ن  درج   کری ن۔(%)چصہ ف
j. وت   ت  ی  ملک  کاروی ار کے اجاطے کی / یدار ث  کرا 

 کی لئے  Upload کا ت 
ن
ن ٹ  کلک   Choose Fileکرن

 
کے ی ی

ن  کری ن۔ ل کا ساٹے
یے یےد ثن ہ و اور فنارمی ت   1MBفنا ا ئے PDFسے رن ہ  ا  ۔ ہ ویناج 

k.  می   یند  ی  ل
ن ونن ن
ن ےنن ف  درج  کری ن۔  لای

l.  
ن می   کسی  ف

ن  درج  کری ن۔  ن
m.  ای می ل ای د ری س درج  کری ن۔ 
n. ب  ی و آر ای ل درج  کری ن

 ۔ وی ب  سایے

 

می  
ن کل ن

 18 س 

 ی  درج  کرسکئ  ہ   سی  د ری  ا ادہی  سے رن  کی  ت  ا آ .6
  ت  ی  ی ی ہ شم  ملکی ی  ۔ آت  عن

ن
اف یندراج  کرسکئ  ہ   اصن  ۔ی  ت  ون کا ا

ن ی  آٹ   .7 ین
اہ  ہ و گی چ س کی علاف ہ کے ش  ی گری ظن

اہ م کری ن۔ ن ہان ضف وہ ی کی ی 
علق معلومات  فن

  کے می 
ھی۔ فن

ےی ن   گٹ
ے
مع کروان ی س ج 

جنات  کری ن۔ 
لع کا اپن 

 ی  ک می علق ہ صن
جنات  د کی  ت  اکی صورت  می  آ(الف) یگری  ی 

لاع کا اپن  یےد اصن ا ے  یسے رن سے کر  ی  لست  م  یگٹ
 ۔ی  سکئ  ہ  



 ہ دای ات  
ن کی لئے ی 

|    صارفن نن   
ی ٹ ی کمی ش  ج ات  چ ی 

ن  پ 
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a.  ت  کری ن۔
ن خ
نٹ  خصی ل می

لع اور ن 
خص صن

لاع کی ی  لست  م  کی لی  ن  لع ی ا اصن
دہ صن ت  س 

ن خ
نٹ  خص  لق ہمی ع  می

اہ  ہ ون گی لی  ن   ۔ ظن
b.   ی  ی  چ 

ن ی  کے آٹ   یٹ  ج ات   ش ین
ن  کی صورت  می  ی اکشی انن سے ی اہ   /پ 

ن
جنات  کری ن ۔ Yes ہ ون

 ن مام ممالک کیکا اپن 
 گی
ے
اہ  ہ و ج ان ہرست  ظن

ن جنات  ک کی  ا ی  چ س م  ف
یےد ممالک کا اپن  ا ا ہ   ای  سے رن ا سکی   ۔ج 

c.   نن ی  آٹ
 کی    ش 

ص ی 
م  ی  کے چصے م  لی  قن

ص  یلارن
قن
 ۔  نی  درج  کر لات  ی  ی 

 
می  
ن کل ن

 19س 

 ی  ی  چ   .8
یےد مق اصد کے یٹ  ا ت  کری ن۔ ای ک ی ا ای ک سے رن

ن خ
نٹ  اہ کرم کس  می اچت  کر مق صد کی یاور رفناہ   ین ھ  یٹ  ی   )  نی  وصن  اری  چ س کا اجن

ونن م 
ن  ۔ (ہ و  ای  گ ای  د ی  می علق ہ ف ای

 
می  
ن کل ن

 20س 

ن  .9  کی لئے  Uploadات  مطلوث  دسی اوٹ 
ن
ن ٹ  کلک کری ن۔  Choose Fileکرن

 
ن  کے ی ی ل کا ساٹے

یے سے  1MBفنا
یےد ثن ہ و اور فنارمی ت   ا ئے۔PDFرن ہ  ا س،  ہ ویناج 

ن سی
ے نن ی  ا یشوش ی  آف ا یند می  مورم  ن ہان لای

  اور  ش 
نن ی  ا یشوش ی  آف ا کلرن آرت 

کی  ش 
ی  گے۔ 

ایے کئے ج  نات  ات  لود    دسی اوٹ 
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 ی  ی  چ   .10
لئے   Logoکے لوگو   یٹ   کے 

ن
ت  کرن

ن خ
نٹ  ن ٹ  کلک کر  Choose Fileکو می

 
ئن ۔ نی  کے ی ی ی   ی  کمی   ا

 ی  م  وٹ 
صو کی  Logoسے 

ت  کر ٹ  ی 
ن خ
نٹ  ن  نی  کو می یےد ثن ہ و اور فنارم  KB  500  چ س کا ساٹے ا  ہ و۔   JPG/JPEG/PNG ت  ی  سے رن

ل   کے 
ن
نوظن کرن ن ٹ  کلک کر  Save ئ  فنا رم کو مخف

 
 کی لئے ۔نی  کے ی ی

ن
ن ٹ  کلک کر Nextاگلی سکری نن ٹ  ج ان

 
 ۔نی  کے ی ی

سٹ     یٹ 

(Trustees)  

 ی  ی  چ  "
سٹ  کے  یٹ  ص  "یٹ 

ن خ اد ہ   ای  سے مراد وہ ش   ی  ی  چ   کی  ا چ و ی  افن
ام یعموم  کا یٹ  کھئ  ہ   ہی  اتن طن ام ر و  اور اتن طن نی    ۔ی  ، کی

 
می  
ن کل ن

 21س 

سٹ   .1 ینام  ینام کے  یٹ  ری 
ینام اور آچن  

ن
ینام، درمی ان ل، ن ہلا 

ےی     ۔ نی  درج  کر کا ی ای
سٹ   .2   کی یٹ 

a.   وچ ی ت  م  /ولدی ب  رن
ن ص ی

ن خ ت  کری ن اور می علق ہ ش 
ن خ
ینام درج  کرٹ   ۔ نی  کا 

b. واج  سرا۔
ی سا کہ مرد، عورت  ی ا چن جنات  کری ن ج 

س کا اپن 
ن ی  ج 

c.   ومی ت
جنات  کر ف 

  سای  ج   نی  کا اپن 
ن
  ای   کہ ی اکشی ان

ٹ   ملکی ی  عن
اچن
ن
می  درج  کر یاور س ی

ن  ۔نی  کارد  ن
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سٹ   .3 س )ا عہدہ ک یٹ 
ن را آف ت  کری ن (ی ی یے

ن خ
نٹ  نسلک  وہچ س سے نی  درج  کر ش  ی  ی   ،می ی صر ی عارف اور ہ  می

ن  ت  ی  وراثن ف ای ل  ش  ی  ی   چ س می   مخ
ن  کی ج 

ص  کے ن 
قن
 ۔موچ ود ہ و، درج  کری ن  لی  ی 

 
می  
ن کل ن
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وم  .4
   یدرست  ف 

می    کست 
ن   نن ی  ا )ن

 
لئے  ( نن ی  ا ن  کے 

ن
  Yesدرج  کرن

نٹ  ن کو می  ۔    نی  ت  کرخ
سٹ   .5 ی ل  کیسے رای طہ  یٹ 

ص درج  دن
قن
اہ م کری ن۔  لات  ی  ی 

 فن

a.  یےداد کی ا  ت  کری ن ج 
ن خ
نٹ  سم می

ی۔ ف 
س 
ے ی ل ی ا رہای

یند سی  ل، ا
رعی ، کمرس  ی سا کہ رن  ج 

b. یےداد کی ا  سم  لیی  دن  ج 
ت  کری نف 

ن خ
نٹ   ۔ می

c.  می  درج  کری ن۔
ن  ی وینب  ن

d. درج  کری ن۔ کی  ی  س  /ی لاک /گلی /کمی لکس 
e.  ک /علاف ہ  درج  کری ن۔  گاو ن /سر 
f.   ت  کر است  ی  ر /صوث

ن خ
نٹ  ۔  نی  می ج ات 

ن پ  ی سا کہ   ج 
g.   ت  کری ن۔

ن خ
نٹ  ہر می خصی ل اور ش 

لع، ن 
علق ہ صوث  کا صن

 می 
h.  ت  کری ن۔

ن خ
نٹ  سم می

یےداد کی ملکی ت  کی ف  ا  ج 
i.  ی صد

ن  درج   کری ن۔(%)چصہ ف



 ہ دای ات  
ن کی لئے ی 
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j.  لئے ی طے کے ل ٹ  را
  موی ایے

وینگ۔ ورک ت  تن ینار، وارد اور رن ی لی 
، ی  ونن

ن ی سا کہ مون  لینک، ی وف ات  کری ن ج 
جن
 کا اپن 

k.   می
ن ل ن
 درج  کری ن۔  موی ایے

l.  می   یند  ی  ل
ن ونن ن
ن ےنن ف  درج  کری ن۔ لای

m.  ای می ل ای د ری س درج  کری ن۔ 

 
می  
ن کل ن

 23س 

سٹ  آت   .6  ۔ ی  درج  کرسکئ  ہ   سی  د ری  ا ایےدسے رن  کی  ا کے یٹ 
  ت  ی  ی ی ہ شم  ملکی ی  آت  عن

ن
اف یندراج   اصن  ۔ی  کرسکئ  ہ   ت  ون کا ا

سٹ   .7 ی لکے یٹ 
علق درج  دن

 کی لئے معلومات  کو   می 
ن
اہ م کرن  ۔ نی  ٹ  کلک کر No ی ا Yesفن

a. یک ھ  ای  ک  
سٹ  ماثن مق دمے م  یٹ   ؟ ملوت  رہا ہ   ی  مج 

b. یک ھ  ای  ک  
سٹ  وج دار یٹ 

ن یےد ک ی  مق دمے م  یٹ  ف  ؟ہ   ای  گ ای  الرنام عا
c. یک ھ  ای  ک  

سٹ  ماثن مق دمے م  یٹ    ی  کو مج 
ے
ا سینان ے  سرن  ؟ہ   یگٹ

d. ای  ک  
سٹ  خ و ین ھ  یک ھ  یٹ 

ن ن    ٹ 
نطن
 ؟کا چصہ رہا ہ   مٹ  کردہ ت 

e. سٹ   ای  ک ھے س   ین ھ  یکو ک ھ  یاس ٹ 
ن  س ت  گرد د و ی  چ و نسداد دہ  لاف ای ینا ٹ  ا ہ   ۱۹۹۷کت  ی  ا یکے جن  ؟ٹ  ان ھا

f. سٹ   ای  ک وام م جدہ کی یاس ٹ 
ص کی کو اف 

ن خ نہرست  م  ینامرند کردہ ش  امل ی  ف ؟ ای  گ ای  ک س   ہ 
اہ م کری ن۔Yesمیندرج  ی الا سوالات  می  سے اگر کسی کا چ وات   

صی ل فن
قن
و اس کی ی 

 ہ  ی 
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Add More   سٹ  سے ٹ 
ن
ن ٹ  کلک کرن

 
ص  کی یکے ی ی

قن
 آ ی  صورت  م  گرد  کی کی  ا لات  ی  ی 

ن
ظ
ن
ی  ی

یےد  ۔ گی یے ا سٹ  ای ک سے رن  یٹ 
ی ہ ی  
ا سکٹ   ۔  کی معلومات  درج  کی ج 

 
می  
ن کل ن

 24س 

ن   می 
 ملارن

(Employees) 

م  ن ملارن  ی  چن کا  عملہ چ س سای  ا کی  اسے مراد   ی 
 
  ای   /اور  یدنمہ دار یٹ    کی  ا ی  م  کامادارے کے ان

ن  کردار ہ و۔ می   یسارن  صلہی  ف

 
می  
ن کل ن

 25س 

اہ م کری ن:
ی ل معلومات  فن

ن کے ی ارے می  درج  دن می 
ی ٹ ی کے ملارن  چ ی 

a. ینام  مکمل 
b. وچ   / ب  ی  ولد ینام  ت  ی  رن ص کا 

ن خ  اور می علق ہ ش 
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c.  ومی
می  ف 

ن ٹ ی کارد  ن
اچن
ن
 س ی

d. عہدہ 
e. ی ٹ ی جن  کے ادارے می   چ ی  ن  ی ار مولی ت  کی 

 ش 
f.   وعی ت

ن مت  کی ی ی سا کہ معاوصنہ کے سان ھ ی ا ی لا معاوصنہ ملارن  ج 
g.   می

ن ل ن
 موی ایے

h.  ےنن  یند  ی  ل ونن  لای
ن می   ف

ن  ن
i. ای۔ می ل ای د ری س 

Add More  سے 
ن
ن ٹ  کلک کرن

 
م کے ی ی ن اہ م ملارن ص  کی ی 

قن
 گی ی  صورت  م  گرد  کی کی  ا لات  ی  ی 

ے
 آن

ن
ظ
ن
یےد  ۔ ی ا ای ک سے رن

م اہ م  ن ملارن ا سکٹ ی ی   ۔  ہ ی   کی معلومات  درج  کی ج 

 
می  
ن کل ن

 26س 

اد نی د افن ق
 مسی 

(Beneficiaries) 

نن می  اس 
ن سی کش  ق

اد دی  مسی  ی ل کی  افن
ی گری درج  دن

اہ  ہ ون گی ۔کی کی ی  نن چ ی ک ی اکس کی صورت  می  ظن
 آی ش 

a)  عوام عام (General Public) 
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می  
ن کل ن

 27س 

ن می  اس چصے  ق
اد کی دی  مسی  سم افن

ت  کری ن اور  (عام عوام) ف 
ن خ
نٹ  ن کو می ق

اد  دی  مسی  عداد درج  کری ن افن
وعی ت   کو مرنی د ث  کہ  ۔کی ی 

ن یےدہ کی ی فنا
ت  کری ن

ن خ
نٹ  وراک اور ضخ  می

ی سا کہ چن ہ۔ ت  ج  ی 
 وعن

b) گروہ کی  عوام کا ا  ٓ(A Section of Public) 

 
می  
ن کل ن

 28س 

ن می  اس چصے  ق
صوص دی  مسی 

ن  والے عوام کے ای ک مخ
ن
اہ م کری ن۔ گروہ ہ ون

   کے ی ارے می  معلومات  فن

a.  ن ق
اد   دی  مسی  عداد درج  کری نافن

 ۔کی ی 
b. ت  کری ن۔

ن خ
نٹ  صوص گروہ کو می

ن  مخ
c.  ی سا کہ ت  کری ن ج 

ن خ
نٹ  وعی ت   کو می

ن یےدہ کی ی علٹ م  فنا
جالی۔عام ی    اور ن 

c) دی گر  (Any Other) 

 
می  
ن کل ن

 29س 
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ن می  اس چصے  ق
اد کے ی ارے می  معلومات   دی  مسی  صوص گروہ کے علاوہ  دی گر افن

ن  والے عام عوام ی ا  عوام کے ای ک مخ
ن
ہ ون

اہ م کری ن۔
   فن

a.  ن ق
عداد درج  کری ن۔  دی  مسی 

اد کی ی   افن
b.  ن ق

اد   دی  مسی  اچت  کری ن۔ رنمرے کی گری  کے دافن    وصن
c.   ی سا کہ ت  کری ن ج 

ن خ
نٹ  وعی ت   کو می

ن یےدہ کی ی گارفنا   ۔ ای ینا رورن
Add More  سے 

ن
ن ٹ  کلک کرن

 
ی د کے ی ی

قن
اد مسی  ص  کیافن

قن
 آ ی  صورت  م  گرد  کی کی  ا لات  ی  ی 

ن
ظ
ن
ی  گی۔ی

  یے

 
می  
ن کل ن
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ھلی چ  لئے   نن ی  سکر ن   کے 
ن
ن ٹ  کلک کر  Previousٹ  وای س ج ان

 
لئے  نی  کے ی ی ھئن کے  ن ٹ  کلک کر  Next۔آگے ٹ  

 
  نی  کے ی ی

ی اث  ج ات    ا
(Assets) 

a) ےی داد ای ولہ ج 
نف  ی  می

  (Immovable Properties) عن

 
می  
ن کل ن

 31س 
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ولہ
نف  ی  می

ےی داد عن ای نن ٹ  کلک کری ن۔ ج 
ےی داد کے آی ش  ای اہ م کر ی ن ۔ ج 

صی لات  فن
قن
ی ل  ی 
 کی درج  دن

 ی  چن اگر .1
 
  ان

ے
  ادارے کے ی اس کون
ے  ی  عن ای ولہ ج 

نف  و  ہ   دادی  می
نن کو کلک کری ن Yesی 

 اور  کی آی ش 
a. ےی داد کی ای   ج 

نٹ  سم می
ت  کری نف 

ن ی سا کہ خ رع  ج  یند سی   یرن ل، ا
  ای   لی  ، کمرس 

س 
ے  ۔یرہای

b.  ت  کر ق ہی  کا طر ت  ی  ملک
ن خ
نٹ    کی ہی  کہ عط سای  ج   نی  می

ے ر ای   یگٹ
  یدی  چن

ے  ۔ یگٹ
ےی داد کی .2 ای ر ج 

نن  یاردی  چن
ی ش  ا  ی ا رچ شی 

 اتن ق 
ن
ی ان
ی سا کہ رن ت  کری ن ج 

ن خ
نٹ  ن چ و موچ ود ہ و ، وہ می  ورا کی دسی اوٹ 

a. ن دسی او می   ٹ 
ن  درج  کری ن۔  کا ایندراج  ن

b. ن دسی او یندراج  کی ٹ  ت  کری ن۔  جن ن  ی ار کے ا
ن خ
نٹ   می

c.  ے ای ص  کی دادی  ج 
قن
اہ م کری ن۔  لات  ی  ی 

 فن

 
می  
ن کل ن
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ےی داد  .3 ای  اک ج 
a.   ی

ب  ای کر ، کینا ، )ہ رف 
ن  درج  کری ن۔  می   (مرلہ ی ا سکوٹے ف

b. ری د
م  کی یارچن

 روی ون می  )رق 
ن
 درج  کری ن۔  (ی اکشی ان

c.   ب
 وف 
 
مع کروان واست  ج 

 مت   درچن
 روی ون می  ) موچ ودہ ق 

ن
 درج  کری ن۔ (ی اکشی ان

ےی داد .4 ای خص  اور کا ی ی ہ درج  کری نج 
لع اور ن 

، صن ت  کر لی  ملک، صوث 
ن خ
نٹ   ۔نی  می

 
می  
ن کل ن

 33س 
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ے  اگر  .5 ای   دادی  ج 
ے
و ہ   (دنمہ داریی ا  رکاوت  )ی ار  ٹ  کون

ت  کری ن۔کو Yesی 
ن خ
نٹ   می

a. ی سا کہ ی ار ت  کری ن ج 
ن خ
نٹ  وعی ت  می

ن  ۔ گروی کی ی
b. صد درج  کری ن ی ار

 کا مق 

 
می  
ن کل ن

 34س 

د چ س کے چق م  ای  ادارہ   کی لئے اسکی معلومات    ی ار ہ   ی  فن
ن
اہ م کرن  کے لینک ٹ  کلک کری ن۔   Add Moreفن

 
می  
ن کل ن

 35س 

د چ س کے چق م  ای  ادارہ  .6 ی لاسکی  ی ار ہ    ی  فن
اہ م کری ن۔  درج  دن

 معلومات  فن
a.  ینام صن دہ یندگانن کا  ی سا کہ ی ینکف  ت  کری ن ج 

ن خ
نٹ  صی ا  می

ن خ  ۔ش 
b.   صی ت

ن خ ینام، کی صورت  می   ش  ص کا مکمل 
ن خ می  درج  کراس ش 

ن ل ن
می  اور موی ایے

ن ٹ ی کارد  ن
اچن
ن
ومی س ی

، ف  ومی ت 
 ی ن۔ ف 
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c.   ینامی ینک  کی  صورت  می ینام درج  کری   ی ینک کا  ی  ملکی ی ینک کا 
ت  کری ن ی ا عن

ن خ
نٹ  کون کی لست  می  سے می

ن   ن۔ مق امی ت 
ج  مرنی د ث  کہ 

نن ا ینام ٹ  ج  کا 
نن ا ، ٹ  ج  کود 

نن ا  درج  کری ن۔کا ی ی ہ  ، ٹ 
d.   ت  کری ن۔ است  ی  ر /صوث

ن خ
نٹ  ہر می  اور ش 

لئ  فنارم م   کے 
ن
م کرن

ےی معلوما ت  کو خن  ن ٹ  کلک کری ن۔ کے Resetی  درج  کی گٹ
 
 ی ی

لئ   معلوما ت    کے 
ن
نوظن کرن ن ٹ  کلک کری ن۔Add Moreکو مخف

 
 کے ی ی

 
می  
ن کل ن
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یےد  .7 ا یندراج  کرسکئ  ہ   /ادارے ای ک ی ا ای ک سے رن اد کا ا اہ  ہ و گی۔ ۔ ن مام معلومات  ی  افن  کی صورت  می  ظن
 ای ک گرد 

 وت   کے ت  ی  ملک  .8
لئے   ت   کری ن کے 

نات   ات  لود  ن  دسی اوٹ  ل کا ساٹے
یے یےد ثن ہ و اور فنارم  1MB۔فنا ا  ت  ی  سے رن

PDFئے۔ ہ  ا  ہ ویناج 
ےی داد ای ولہ ج 

نف  ی  می
اہ  ہ و  عن  کی صورت  می  ظن

صی لات  ای ک گرد 
قن
 گی۔ن کی ی 

 
می  
ن کل ن

 37س 
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b)  ےی دادم ای ولہ ج 
نف    (Movable Properties)ی

 
می  
ن کل ن
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ولہ 
نف  ےی داد می ای  ج 

ن
 ٹ  کلک کری ن۔ Movable Propertiesکی صورت  می   ہ ون

 ی  چن اگر   .1
 
  ان

ے
ے  ادارے کے ی اس کون ای ولہ ج 

نف  و  ہ   دادی  می
ت  کری ن۔ Yesی 

ن خ
نٹ   کو می

a.  سم
ےی داد کی ف  ای ت  ج 

ن خ
نٹ  ی سا کہ کری ن می  ی  کمی   ج 

 ج   ،اءی  اور می علق ہ اس   وٹ 
پن  اور۔  اور سامانن  یین ی  مس   ، سوینا،فن

ے
ی ی ا کون

 ، گار 
b.  ےی۔ ملکی ت  کا طری ق ہ ری دی گٹ

ی ی ا چن
ے ی سا کہ عطی ہ کی گٹ  ج 

c. ی سا کہ کار۔ سم ج 
ی کی صورت  می  اسکی ف 

 گار 
d.   می

ن یندراج  ن نن  ی ا ا
ی ش   ۔رچ شی 

e.  ے ای صی لات  کی دادی  ج 
قن
 ۔ ی 

f. ری داری
م کی  چن

 روی ون می  )رق 
ن
  (ی اکشی ان

g.   ب
 وف 
 
مع کروان واست  ج 

  درچن
 روی ون می  )مت  موچ ودہ ق 

ن
 درج  کری ن۔   (ی اکشی ان
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ے  .2 ای   دادی  اگر ج 
ے
و  (یدنمہ دار ای  رکاوت  )ی ار  ٹ  کون

ی  ت  کرYesہ 
ن خ
نٹ  ےی  نی  کو می نن می  دی گٹ

ےی داد کے سی کش  ای ولہ ج 
نف  ی  می

اور عن
اہ م کری ن۔ 

 ہ دای ات  کے مطای ق معلومات  فن
ےی داد .3 ای  وت   ج 

ن رسی د  /کی ملکی ت  کےت  ن کری ن۔Uploadکی لئے دسی اوٹ  ل کا ساٹے
یے یےد ثن ہ و اور فنارمی ت   1MBفنا ا سے رن

PDF ۔ ئے ہ  ا  ہ ویناج 

لئ   معلوما ت    کے 
ن
نوظن کرن ن ٹ  کلک کری ن۔Add Moreکو مخف

 
ےی داد کے ی ی ای ولہ ج 

نف   کی صورت  می   می
صی ل ای ک گرد 

قن
اہ  ہ و  کی ی  ن ظن

 گی۔

 
می  
ن کل ن
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c)  صی لات   اکاو ینب  ی ینک
قن
 کی ی 
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صی لا ت   اکاو ینب  ی ینک 
قن
نن ٹ  کلک کری ن کی ی 

ی ل اور  کے آی ش 
اہ م کر ی ن ۔درج  دن

صی لات  فن
 ی 

 ی ینک می   .1
a.   ت  کری ن اکاو ینب

ن خ
نٹ  سم می

 ۔کی ف 
b. ت  کری ن

ن خ
نٹ  سم می

سی کی ف 
ن ی سا کہ مق امی ی ا  کری ی  ملکیج 

 ۔عن
c.  ہرست  می  سے ینام کی صورت  می  ی ینک کا  ی ینکمق امی

ن ےی ف ت  کری ن اور  دی گٹ
ن خ
نٹ  ن ی  می   ی 

ی ینک کی صورت   یوام الاف 
ینام   ۔درج  کری نمی  ی ینک کا 

d.  ل اکاو ینب  ی ینک
ےی   ۔درج  کری ن ی ای

 
می  
ن کل ن

 42س 
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اہ م کری ن: اکاو ینب  ی ینک   .2
ی ل معلومات  فن

می  کے ی ارے می  درج  دن
ن  ن

a.  
ے
  فی  ا ن   آن

 
می  درج  کری ن۔  ن
ن  ن

b.  
ے
می  درج  کری ن۔  نن ی  اے ا ن   آن

ن  ن
c. ینام ج  کا 

نن ا ج  کود  ، ٹ 
نن ا ج  کا  اور ٹ 

نن ا  ۔درج  کری ن  ی ہ ی  ٹ 
d.   است  ی  ر /صوث  

نٹ  ہر می ن اور ش   ت  کری ن۔ خ

 
می  
ن کل ن
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 کا طر .3
ن
ت  کری ن ق ہی  اکاو ینب  ج لان

ن خ
نٹ  ک  ۔می لئ   ی لےا کہ   Singleکے  لئ  اور مش ی  ت  کری ن۔ Jointکے 

ن خ
نٹ   می

a.   ینام درج  کری ن۔ مکملکاہ و لد ر  اکاو ینب 
b.  ومی

ت  کری ن اور  ف 
ن خ
نٹ  ومی ت  می

می  ف 
ن ٹ ی کارد  ن

ا چن
ن
می   کاس ی

ن  درج  کری ن۔ ن
c. درج  کری ن۔ی ی ہ  / ای د ری س 
a.  ، ت  کری ن۔ ری است   /صوث  ملک

ن خ
نٹ  ہر می  اور ش 

b. درج  کری ن کا رای طہ می 
ن  ۔ن

c.  صد 
ن
 درج  کری ن۔ (%)چصہ ف

 
ن
نوظن کرن یےد  فنارم کو مخف ا صی لا ت  اور ای ک سے رن

قن
لئ    ی ینک کی ی  ن ٹ     Add Moreکے 

 
۔کلک کری ن  کے ی ی

س ا 
م ن مام ی ینک اکا وینی 

اہ  کرے گا۔ ی  گرد  م  کی  سسٹ   ظن
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d) م
نق د رق   ی

 
می  
ن کل ن
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م 
نق د رق  نن ٹ  کلک کری نکی ی

ی ل اور  آی ش 
اہ م کر ی ن ۔درج  دن

صی لات  فن
ی   

 ی  چن اگر .1
 
  ان

ے
م ہ   ادارے کے ی اس کون

نق د رق  و  ی
 ٹ  کلک کری ن۔ Yesی 

a.   ت
ن خ
نٹ  سی می

ن  رون   کری ن کری
ن
ی سا کہ ی اکشی ان   ۔ ج 

b.   ب
 وف 
 
مع کروان واست  ج 

مدرچن
نق د رق   روی ون می  ) ی

ن
 ۔درج  کری ن  (ی اکشی ان
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ی   .2 اہ م کری ن: اری  ی ااجن
ی ل معلومات  فن

ص کی درج  دن
ن خ  ش 

a. ینام 

b.  ومی
می  ف 

ن ٹ ی کارد  ن
اچن
ن
 س ی

c. عہدہ 
d.   می

ن ل ن
 موی ایے

e.   می
ن ونن ن
ن ےنن ف  لی یند  لای

f. ای می ل ای د ری س 
g. صرہ 

 ہ و)ت 
ے
 (اگر کون

Add More ن ٹ  کلک کر کے
 
مکےی ی

نق د رق  ۔ ی وظن کر لی 
ن صی لات  کو مخف

قن
م  کی ن مام ی 

م سسٹ 
نق د رق   م گ  کی  ای

اہ  کرے گا۔ ی  رد    ظن

 
می  
ن کل ن
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ن
 آمدن

(Income) 

a) کراث  داری  
ن
 سے آمدن

 
می  
ن کل ن

 48س 

 جاصل  کراث  دارین ہان ی دنری عہ 
ن
صی لات   آمدنن والی  ہ ون

قن
ی ل ی 
لئے میندرج  دن  کے 

ن
اہ  کرن     ۔ٹ  ی ن گی کرینا درج  کو ظن

 ی  چن  گرا .1
 
  یدار ث  ادارے کو کرا ان

ن
  سے آمدن

 
و  ہ   جاصل ہ ون

ت  کری ن۔ Yes ی 
ن خ
نٹ   کو می

a.  ے ای سم کی دادی  ج 
ت  کری ن۔  ف 

ن خ
نٹ   می

b. ن کے دسی او ث  کرا ی سا کہ  ٹ  ت  کری ن ج 
ن خ
نٹ  سم می

ی د  کی ف 
ن د  ینامہ ی ا لی   ۔ کراث  

c. ن دسی او می   ٹ 
ن  درج  کری ن۔  کا ایندراج  ن

d. ن دسی او یندراج  کی ٹ  ت  کری ن۔  جن ن  ی ار کے ا
ن خ
نٹ   می

e.  ت  کری ن۔
ن خ
نٹ   مالی سا  می

f.  آمدنن  سالاثن(  
ن
 درج  کری ن۔  (می   رون  ی اکشی ان

g.      صی لا
قن
 ہ  )ت  ی 

ے
 درج  کری ن ۔ (اگر کون



 ہ دای ات  
ن کی لئے ی 

|    صارفن نن   
ی ٹ ی کمی ش  ج ات  چ ی 

ن  پ 

نن    33    1.0 ورر 
 

 

 
می  
ن کل ن

 49س 

2.  
 
ن اٹ   درج  کری ن۔ کا ی ی ہ ٹ 

a. مکمل ی ی ہ 

b.  ،ت  کری ن است  ی  ر /صوث  ملک
ن خ
نٹ  ہر می  ۔ اور ش 

ی د   .3
ن د  ینامہ ی ا لی  ن دسی او لئے ی ک کراث   ن نی  کرUpload ٹ  ل کا ساٹے

یے یےد ثن ہ و اور فنارم  سے1MB۔فنا ا ئے۔PDF ت  ی  رن ہ  ا  ہ ویناج 

  Add More  ن کے ی
 
نوظن کر  ی صی لات  کو مخف

قن
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می  
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b)  
ن
دمات  سے آمدن  جن
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دمات  سےن ہان   جاصل  جن
ن
صی لات   آمدنن والی  ہ ون

قن
ی ل ی 
لئے میندرج  دن  کے 

ن
اہ  کرن    ٹ  ی ن گی ۔ درج  کریناکو ظن

 ی  اگر چن  .1
 
دمات  ادارے کو  ان   جن

ن
  سے آمدن

 
و   جاصل ہ ون

ت  کرYesہ  ی 
ن خ
نٹ   ۔ نی  کو می

a. دمت  کی سم جن
ت  کر ف 

ن خ
نٹ   اور نی  می

ے
علٹ م، ضخت  ی ا کون

ی سا کہ ی   ۔ ج 
b.  اہ کرم دوسر سم کی یٹ 

دمت  کی ف  اچت  کر جن  ۔ نی  وصن
c. ت  کری ن۔  سا  مالی

ن خ
نٹ   می

d.  سی می   )آمدنن  سالاثن
ن  کری
ن
 (ی اکشی ان

e.      صی لا
قن
 ہ  ) ت  ی 

ے
 درج  کری ن ۔ (اگر کون

 
می  
ن کل ن

 52س 
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۔  .2 ا رہ ی ہ ی  اہ م کی ج 
دمات  فن اہ م کری ن چ ہان جن

گہ کی معلومات  فن  اس ج 

a. ی ی ہ درج  کری ن۔ 

b.   ت  کر است  ی  ر /ملک، صوث
ن خ
نٹ  ہر می  ۔ نی  اور ش 

Add More  ن کے ی
 
نوظن کر  ی صی لات  کو مخف

قن
 لی  ۔ٹ  کلک کری ن اور میندرج  ی الا ی 
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c) سرماث  کاری  
ن
 سے آمدن

 
می  
ن کل ن
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ی عے جاصل   سرماث  کاری کے دنر
ن
لئے میندرج  دن  آمدنن والی  ہ ون  کے 

ن
اہ  کرن ص  لی  کو ظن

قن
 ۔ گی نی  درج  کرینا ٹ    لات  ی  ی 

 ی  اگر چن  .1
 
 سرماث  کاری ادارے کو  ان

ن
  سے آمدن

 
و   جاصل ہ ون

ت  کرکو Yesہ  ی 
ن خ
نٹ   ۔ نی  می

a.  ت   کری ن  سرماث  کاری کی
ن خ
نٹ  سام می  سے کسی ای ک کو می

ےی اف  ی سا کہ دی گٹ  ج 
وی شٹ 
ن یند  ی اکشی انن ای ت   ی ا

ن یند  ، می ن ی ا
اٹے سی وینگ ، ٹ 

ن  ی کی ت  ، ب  اکاو ی
ن  ق
ت  رسی د، اسی اک، سی وینگ سرت 

ی ارن
م د  ٹ  ری ی ایند رن اور  ٹ 

 ۔ٹ 
b. م  یکار ث  سرما

 روی ون می  )کی رق 
ن
 درج  کری ن۔  (ی اکشی ان

c.  ت  ک
ن خ
نٹ   ری ن۔ مالی سا  می
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d.  
ن
 روی ون می  )سالا ثن آمدن

ن
 درج  کری ن۔  (ی اکشی ان

 
می  
ن کل ن
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ع  کی یکار ث  اسرم .2
ن مدت  کا ی  ۔  نی  کر ی  ےی ہ  ی ک سرماث  کاری کی گٹ  کہ کب  سے کب  

ے  کی یکار ث  سرما ی  ادارہ چ س م  .3  ادارے۔ ہ   یگٹ
 
ی سا کہ ی ینک ی ا دی گر مالی ان  ادارج 

 
ی ی ا مالی ان

ن وعی ت   مق امی ی ا مرنی د ث  کہ کمی ٹ
ن ے کی ی

ت  کری ن اور 
ن خ
نٹ  ی  ملکی  کو می

ینام درج  کری ن۔ عن ی کا 
ن  کمی ٹ

ت  کر است  ی  ر /صوث   مکمل ی ی ہ درج  کری ن اور  .4
ن خ
نٹ  ہر می  ۔ نی  اور ش 

Add More  ن کے ی
 
نوظن کر  ی صی لات  کو مخف

قن
 لی  ۔ٹ  کلک کری ن اور میندرج  ی الا ی 

 
می  
ن کل ن

 56س 
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d)  ئن ی    کاروی ار ا
ن
 سے آمدن
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 کاروی ار  سے
 
ان  جاصل دن

ن
صی لات   آمدنن والی  ہ ون

قن
ی ل ی 
لئے میندرج  دن  کے 

ن
اہ  کرن  ٹ  ی ن گی ۔ درج  کریناکو ظن

 ی  اگر چن  .1
 
 کاروی ارادارے کو  ان

ئن ی    ا
ن
  سے آمدن

 
و   جاصل ہ ون

ت  کرکو Yesہ  ی 
ن خ
نٹ   ۔   نی  می

a.  سم
ت  کری ن ۔   کاروی ار کی ف 

ن خ
نٹ   می

b.  ت  کری ن۔
ن خ
نٹ   مالی سا  می

c.  آمدنن  سالاثن(  
ن
 درج  کری ن۔    (می   روی ون ی اکشی ان

d. صی لا کاروی ار کی
قن
 درج  کری ن ۔ ت  ی 
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ن کل ن

 58س 
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  کاروی ار کا .2

a. ی ی ہ درج  کری ن۔ 

b.   ت  کر است  ی  ر /ملک، صوث
ن خ
نٹ  ہر می  ۔ نی  اور ش 

Add More  ن کے ی
 
نوظن کر  ی صی لات  کو مخف

قن
     لی  ۔ٹ  کلک کری ن اور میندرج  ی الا ی 

 
می  
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 عطی ات   / چ یندہ
(Donations) 

a) م کی صورت  می  چ یندہ
 رق 

م کی صورت  می  
ت  کو  In Cash رق 

ن خ
نٹ     ۔کری ن   می

 
می  
ن کل ن

 60س 
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مچ یندہ کی مالی سا ،  .1
عداد اور چ یندہ کی رق 

سم، چ یندہ کا طری ق ہ، چ یندہ دہ یندگانن کی ی 
ف 

 روی ون می  )
ن
 کری ن۔  درج    (ی اکشی ان

ئن والون  .2 ی  نہرست  کی چ یندہ  د لئے  ف  کے 
ن
ئن  مری ب  کرن ی  جن  ی ی ہ اور ،  ینام والے کاچ یندہ  د ن  ی ار ئن کی  ی    درج  کری ن۔ چ یندہ د

ئن  ی  نہرست   والون کی چ یندہ د  ک  Uploadف
ن
موثن ی کرن

ن ن  ۔نی  د اونن لود  کر ی  م  ت  ی  فنارم  Excelفنارم  لئے
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ن کل ن
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 کی صورت  می    .3
ن
 گی چ س می   لست  مری ب   والون کی ئن ی  چ یندہ  دچ یندہ ی دنری عہ ی ینک مو صو  ہ ون

ے
ی ل کی ج ان

اہ م  درج  دن معلومات  فن

ی  گی۔ 
ایے  کی ج 
a.  ئن ی  ینامچ یندہ  د  والے کا 
b.  ئن ی   والے کا ی ی ہچ یندہ  د
c.  ن ج ن  ی ار ئن کی  ی   چ یندہ  د
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d.  سی
ن ی  ملکی)کری

 (مق امی ی ا عن
e.  م

 روی ون می   )رق 
ن
 (ی اکشی ان

f.  ئن ی  ن والے کا چ یندہ  د می   ب  اکاو ی
ن  ن

g.  ج  چ ہان چ یندہ موصو  ہ وا
نن ا  ی ینک کی وہ ٹ 

h.  ن ی می  ب  اکاو 
ن   ن

ے
م موصو  ہ ون

 چ س می  چ یندہ کی رق 
b) ی ا کی صورت  می  چ یندہ

 اس 

ی عے  ر ی ا کے دن
ھا کی ا ہ واس 

 اک 
ے
لئے  چ یندہ ن صی لات  درج  کری ن IN KIND کے 

قن
ی ل ی 
  ۔ٹ  کلک کری ن اور میندرج  دن
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 63س 

a.  ی ا کی
سماس 

ت  کری ن  ف 
ن خ
نٹ  سام می  سے کسی ای ک کو می

ےی اف  ی ل می  دی گٹ
ی سا کہ ٹ  کلک کر کے دن  ج 

ے
ی ا عندنان
ی ا ، اس 

 اس 
ے
ی  عندنان

 ۔دی گری ا  عن
b. ی ا کی

صی لات  درج  کری ن۔ اس 
قن
 ی 

Save ن ی  کے
 
نوظن کر  ی صی لات  کو مخف

قن
     لی  ۔ٹ  کلک کری ن اور میندرج  ی الا ی 

 
می  
ن کل ن

 64س 
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 وا چ ی ات  
(Liabilities) 

 گا۔ 
ے
یندراج  کی ا ج ان علق معلومات  کا ا

نن می  واچ ی ات  سے می 
 اس سی کش 
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ن کل ن
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 ی  چن گرا  .1
 
  ان

ے
و  ی  واچ ی ات  ہ   ادارے کے دنمہ کون

ت  کری ن Yesی 
ن خ
نٹ  اہ م کری ن۔  کو می

ی ل معلومات  فن
 اور درج  دن

a. اور۔ 
ے
صنہ ی ا کون

ی سا کہ ف  سم ج 
 واچ ی ات  کی ف 

b.  صنہ کی اصل مف 
 روی ون می  ) رق 

ن
 (ی اکشی ان

c.  ج   (%) مارک ات    /سود کی سر 
d. نی ہ صنہ کا دورای

ی ک)ف   (کب  سے کب  
e.   ی سا کہ ی ک مس ت ۔ اف ساظ ی اوای سی کا طری ق ہ ج   می 

f. ی گی کا طری ق ہ
ے ل کا نی  کرUpload  ات  لود   ادای

یے ن ۔فنا یےد ثن ہ و اور فنارم  سے1MBساٹے ا ئے۔PDF ت  ی  رن ہ  ا  ہ ویناج 
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صن دہ یندہ  .2 ی سا کہ ف   ادارہ۔ کی معلومات  ج 
 
ص ی ا مالی ان

ن خ  ش 
ے
  ی ینک ، کون

a.  صن دہ یندہ  کی صورت  می   ف 
ن
ی  ملکی۔  ی ینک ہ ون

ی سا کہ مق امی ی ا عن ت  کری ن ج 
ن خ
نٹ  وعی ت  می

ن  ی ینک کی ی
b. ینام درج  کری ن  ۔ی ینک کا 
c.  ل اکاو ینب  ی ینک

ےی  می  درج  کری ن اکاو ینب  اور  ی ای
ن  ۔ن

d. ینام ج  کا 
نن ا ج  کود  ، ٹ 

نن ا ج  کا  اور ٹ 
نن ا  ۔درج  کری ن ای د ری س ٹ 

e.   ت  کری ن۔  است  ی  ر / صوث
ن خ
نٹ  ہر می  اور ش 

ی کی ت  کو  .3
ن  ق
ن Uploadسرت  ل کا ساٹے

یے یےد ثن ہ و اور فنارمی ت   1MBکری ن۔فنا ا ۔ PDFسے رن ئے ہ  ا  ہ ویناج 

Save  ۔ وظن کر لی 
ن ن ٹ  کلک کر کے ن مام معلومات  کو مخف

 
م کے ی ی

اہ  کرے گ ی  گرد  م  کی  اواچ ی ات  کو سسٹ   ا۔ظن

 
می  
ن کل ن

 67س 
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صی لات  مالی
قن
  ی 

(Financial Statement) 
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نات   .1  دسی اوٹ 
 
نن ٹ  کلک کری نکی مالی ان

ی ل اور آی ش 
اہ م کر ی ن  درج  دن

صی لات  فن
قن
 ۔ی 

a. ت  کری ن۔
ن خ
نٹ   مالی سا  می

b.  سالاثن کل 
ن
  )آمدن

ن
 ( ی  رون  م  ی اکشی ان

c. ات  ی  عط/کل سالاثن چ یندہ(  
ن
 ( ی  رون  م  ی اکشی ان

d.  راج ات  سالاثن کل
  )اچن

ن
 ( ی  رون  م  ی اکشی ان

e.  واچ ی ات  سالاثن کل(  
ن
 ( ی  رون  م  ی اکشی ان

f.  خ ت  سالاثن کل   )ن 
ن
 ( ی  رون  م  ی اکشی ان

ص  مالی
قن
ن دسی او کی لات  ی  ی   کی لئے کرUploadکو  ٹ 

ن
ن ی نکلک کر ٹ  Choose Fileن ل کا ساٹے

یے یےد ثن  1MB۔فنا ا سے رن
۔ PDFہ و اور فنارمی ت   ئے ہ  ا  ہ ویناج 

 ادارے کا اگر
 
ان ی 

و ہ   ای  گ ای  آد ت  کراچن
 ۔ٹ  کلک کری نYesی 
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م د ت  آ .2 اہ م کری ن۔  فن
ی ل معلومات  فن

 کی درج  دن
a.  م  ینام درج  کری ن۔کا آد ت  فن
b.  م می  درج  کری ن ۔کا آد ت  فن

ن نن ن
 رچ شی  ی ش 

c. درج  کری ن۔ ی ی ہ 
d.  ،اور  است  ی  ر /صوث   ملک 

ہر کا اپن  ن ش   ت  کری ن۔اج
e. می  درج  کری ن۔

ن ونن ن
ن ےنن ف  لی یند  لای

f.  می  درج  کری ن۔
ن ی کس ن

ن  ف
g.   درج  کری ن۔ لی  آر ا وی  سایےب   وی ب 

ن  کری ن۔  Uploadآد ت  ری ورت  ات  لو د   .3 ل کا ساٹے
یے یےد ثن ہ و اور فنارم 1MBفنا ا ئے۔PDF ت  ی  سے رن ہ  ا  ہ ویناج 

 
ن
نوظن کرن لئ   فنا رم کو مخف ن ٹ  کلک کری ن۔ Saveکے 

 
م  کے ی ی

 سسٹ 
 
صی لات  مالی ان
قن
اہ  ک کو ی   می  ظن

 رے گا۔ای ک گرد 

 
می  
ن کل ن

 70س 
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 ی  
  یٹ  ی  ل ی  وی 

ن ن ی  کی   کش ین
(Utility Connections) 
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 ی  
  یٹ  ی  ل ی  وی 

ن ن ی  کینی اہ م کری ن:  کش ین
ی ل معلومات  فن

علق درج  دن
 کے می 

a.   س کا مق ام  د  ی  ہ
ن د  ی ی ہ یآف  درج  کری ن۔  رچ شی 

b. نن کی
نکش  سم کی

ی۔  ف 
س 
ے  ی ا رہای

 
ان ی ل، دن

یند سی  ل ، ا
ی سا کہ کمرس  ت  کری ن ج 

ن خ
نٹ   می

c. نن کی
نکش  س  لیی  دن  کی

۔ ف 
ن
ونن ی ا ی ان

ن ی لی ف
، ی   ت 

تن نی  ج لی، گی س، ای
ل ، ن 
ی سا کہ موی ایے ت  کری ن ج 

ن خ
نٹ   م می

d. والا 
ن
اہ م کرن نن فن

نکش  ہ۔  کی ی 
ی سا کہ لی سکو ی ا می ی کو وعن ت  کری ن ج 

ن خ
نٹ   ادارہ می

e.  نن
نکش  می   /چوالہ  کا کی

ن  درج  کری ن۔ صارف ن
f. نن کی

نکش  ت  کری ن۔  جن ن  ی ار کی
ن خ
نٹ   می

g. دہ  یکاروی ار  ی  اجاطے کا ادا س 
ی   یٹ  ی  ل ی  وی  ن ی ل چ و  ہ  ادہی  ماہ سے رن  ی 

ن ینا ن ا ن ۔ نی  ات  لود  کر کان   کی، اس ہ   ی  ٹ  ل کا ساٹے
فنایے

1MB یےد ثن ہ و اور فنارم ا ئے۔PDF ت  ی  سے رن ہ  ا  ہ ویناج 

Add More  سے 
ن
ن ٹ  کلک کرن

 
یےد کے ی ی ا  ی  ای ک سے رن

ن کی یٹ  ی  ل ی  وی  ی کش ین
ن ا سک  کینی  ۔  ی  ٹ ی ہ  معلومات  درج  کی ج 
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نہ اٹے  ج 
 (Review) 
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نن می  
۔  ہ م کردہافن اس  سی کش  ا ہ  ا سکی  لطی کی صورت  می  معلومات  کو درست  کی ا ج 

۔ کسی ن ھی عن نہ لی 
اٹے صی لی ج 

قن
 معلومات  کا ی 
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صدی ق
 ی 

 (Verification) 
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نن کی لئے  .1
ی ش  ی ٹ ی کی رچ شی  صدی ق کروا چ ی 

دہ معلومات  کی ی  ےیندہ سےدرج  س  نمای ت  ن
ن خ
نٹ  و  یناکسی می ۔ ری ضن ی ل ہ 

نیندہ کی درج  دن صدی ق کی
ی 

اہ م کری ن:
 معلومات  فن
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a. ینام  مکمل 
b.   ی وع  کی اری  اجن

ن  ت  ی  ی
c.  ومی

می  ف 
ن ٹ ی کارد  ن

اچن
ن
 س ی

d.   می
ن ل ن
 ۔ موی ایے

سکے۔  ا  ج ا ج  ی عے ن ھٹ  ر
ی کود  ای س ان م ای س کے دن

ا کہ ی صدی ق  ی  د  ہ و  ینام رچ شی  نیندہ کے  صدی ق کی
می  درج  کری ن  چ و  ی 

ن ل ن
 درست  موی ایے

ن
اہ مہری ان  ٹ 

 
می  
ن کل ن
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 والے 
ن
ی عے موصو  ہ ون ر  ی  ی صدای س ان م ای س کے دن

ن ٹ  کلک کری ن۔ Verify Codeکو درج  کری ن اور  کود   یق 
 
 کے ی ی

کی صورت  می  
ن
ن ٹ  کلک کری ن۔Send new Code  ای س ان م ای س موصو   ثن ہ ون

 
 ی  ی صد کے  ی ی

ج  دی ا کود   یق   ھٹ 
  دوی ارہ ن

ے
ج ان

 گا۔

ی سا کہ  .2 ت  کری ن ج 
ن خ
نٹ  وعی ت  می

ن ن کی ی  دسی اوٹ 
 
ن ارن ی ٹ یاج  ینامہ،   چ ی  ت   ارن اینب  سے اج  اہ کی ج  ی   کے سرٹ  اینب  سے  ٹ یچ ی  ی کی ج 

سٹ  کےٹ 
ینامہ اور  ت   ارن ی ٹ یاج  ار داد۔ چ ی  ن ٹ  کلک کری ن اور Choose File کی ف 

 
ن کو کے ی ی  دسی اوٹ 

 
ن ارن  کری ن۔ Uploadاج 

ن  ل کا ساٹے
یے یےد ثن ہ و اور فنارم 1MBفنا ا ئے۔PDF ت  ی  سے رن ہ  ا  ہ ویناج 
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گئے  ئے  ی  نی ہ ی اد ینامہ کو ٹ  ھ کر اعلای ار 
 کیاف 

ن
ق ہ ون

۔ Submitاور   نی  ی اکس ٹ  کلک کر کی  چ    ی  صورت  م  می فن ی 
ن دی ایے

 
نن ی  رچ شی   کا ی ی

   ش 
ت   کی ارن   اج 

ے
مع ہ و ج ان واست  ج 

  ۔گی   کی درچن
 

نن )
ی ش  ی  (فنارم  رچ شی 

مع کروایے  ج 
 (Submit) 

 
ن
مع کروان ارم ٹ ر اور ج 

نن فن
ی ش   گا رچ شی 

ے
ی ی ا لاک ہ و ج ان دہ معلومات  کا د  ی سا کہ  کے ی عد درج  س  واست  کے ج 

ی ت  درچن
۔ چی ی  اہ  ہ   می  ظن

 
می  
ن کل ن
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صدی ق
ی ی ا کی ی   د 
نن 
ی ٹ ی کمی ش  نن کی ل چ ی 

ی ش  لطی  کی صورت  می  ضفرچ شی 
 ی ا عن
اصن ی ا  کرے گی۔کسی اعی  ج  ٹ  

نن ا ی ی ا کی ج  گئے د  کئ    مہی ا 
نن کو  ئے

صوص سی کش 
ن مخ

 گی۔ 
ے
ت  دی ج ان

ارن  کی اج 
ن
 درست  کرن

وری
ن
نظ واست  کی می

 درچن
نن 
ی ٹ ی کمی ش  واست  چ ی 

نن کی درچن
ی ش   کے ی عد ای ک سیندرچ شی 

ن
ور کرن

ن
نظ ی کی ت  /کو می

ن  ق
 ج اری کرے گا۔   Certificate سرت 
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